教职工收入证明开具流程

       教职工因办理私人事宜需要开具个人收入证明的，到劳资科按以下程序办理：
1、本人持身份证到人事处劳资科办理。（因涉及法律、经济、诚信等方面问题，不能由他人代为办理。）
2、学校提供的收入证明只为学校按月发放的标准工资数据，如果教职工需要把津贴、课时、劳务等费用合并计入个人收入总额时，请先由所在单位出具本人工资外其它收入证明，再到人事处开具收入证明。
  3、如需英文版证明的，请根据我处开具的收入证明自行翻译，经外语学院教师审核无误签字后，到人事处加盖公章。
