教职工进修学习工作流程
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不符合




                             


    新疆农业大学学习进修审批表和教师进修考核表等相关表格均可在人事处下载专区中下载。有学位证、毕业证、结业证的进修学习教师不需要填写“教师进修考核表”。进修学习的相关票据按照计财处要求整理，票据报销限于往返车票、住宿费和学费。具体事宜请咨询师资科。攻读学位的教师相关费用报销可1年报一次。









































































































学习进修协议期满，需提交相关的证明材料（如学位证、毕业证、结业证、教师进修考核表等）至师资科，如不能按期回校，需提前1个月与师资科联系，提交延期的报告，说明原因。如到期未返校，将按协议中规定的未按期返校的有关规定处理。





同意学习进修，审批表留存师资科





持学校录取通知书或其他相关培训的批文（需交复印件）到师资科办理学习进修的相关手续，签署进修协议，要求2位经济担保人（学校在册正式教职工），申请人与担保人一起到师资科签署协议。学习进修期间，需与师资科（xjnydxszk@163.com）需保持定期联系，以便了解学习进修情况。




















人事处核实申请人是否符合相关条件








本人提出申请，必需符合《新疆农业大学教师培养管理办法》中的基本条件，并填写“新疆农业大学学习进修审批表”（可在http://rsc.xjau.edu.cn下载专区下载），经所在单位领导签署意见并签字盖章。将审批表交师资科。








退回审批表











