调入人员手续办理程序
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用人单位提交拟调人员申请报告及你调人员的相关材料





学校组织考核





提交党委会研究








向拟调人员所在单位发商调函审核拟调人员档案








签订聘用合同





上报人社厅进行合同鉴定





办理入职手续


提交个人人事档案





由人事处办理社保手续


由人事处办理工资入册手续


到组织部、统战部办理组织关系转移手续





报自治区政府编办、人社厅审批





向拟调人员发正式调令








